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GERENCIA REGIONAL DE ARICUL.TURA
OFICINA DE ADMINISTRAGION

CONVOCATORIA CAS N° 006-2018-GRA/GRAG-OA/UP

CONTRATACION ADMiNISTRATIVA DE SERVICIOS N2 006-2018-GRA/GRAG-0A/UP

ENTIDAD

Nombre: GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA - GERENCIA REGIONAL DE AGRICULTURA

Unidad Orgénica: Oficina Agraria de Caraveli y Oficina Agraria de Irrigacidn Majes de la
Gerencia Regional de Agricultura

RUC N2: 20191793898 '

_OBJETO:

Contratacién de Servicios de Secretaria (02) para prestar servicios en la Oficina Agraria de Caraveli y
la Oficina Agraria de Irrigacién Majes de la Gerencia Regional de Agricultura Arequipa.

CARGO:
» Dos (02) Secretaria
PERFIL.-
Titulo de Secretaria, Técnico én Administracién. Secretariado o Afin.
Experiencia en el Sector Publico en el cargo minimo de 01 aiio.

Capacitacién y conocimientos de Informatica.
Alto sentido de responsabilidad y compromiso institucional.

YV VYY

ACTIVIDADES ESPECIFICAS A REALIZAR.-

Emitir Informes Legales respecto a documentos refacionados con temas en materia Redaccion
de documentos administrativos, clasificacién y seguimiento de fos mismos.
Organizar y coordinar las audiencias, atenciones y reuniones de la Direccidn de la Oficina

v

% Agraria Caravell.

«_ : Organizar y coordinar las audjencias, atenciones y reuniones de la Direccién de la Oficina
¥} Agraria Irrigacién Majes.

Organizar el control y seguimiento de los documentos gue ingresana la Oficina cotidianamente.
Administrar documentacién, clasificada y prestar apoyo secretarial especializado.

Guardar absoluta reserva sobre el contenido de la documentacién confidencial.

Encargarse dela custodia del acervo documentario de ]a Agencia Agraria Caraveli

Encargarse de la custodia del acervo documentario de la Agencia Agraria Irrigacion Majes

Las demas que le asigne el Director de la Agencia Agraria Caraveli.

Las demas que le asigne el Director de la Agencia Agraria Irrigacién Majes.

VVVYVYYV

UNIDAD ORGANICA.- 7 ,
» Oficina Agraria de Caraveli de Ia Gerencia Regional de Agricultura Arequipa
> Oficina Agraria de Irrigacion Majes de la Gerencia Regional de Agricultura Arequipa.

RETRIBUCION ECONOMICA.- ‘
S/ 850.00 {Ochocientos Cincuenta con 00/100 Soles) por mes.
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© GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA ' ’ - GEREMCIA REGIONAL DE ARICULTURA

OFICINA DE ADMINISTRACION

PERIODO DE CONTRATACION.- _
El periodo de contratacion es de cuatro (04} meses. - o .

SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La Unid_ad de Abastegimientos de la Oficina de Administracién .

CRONOGRAMA:

» Publicacién de Convocatoria ' - Del 05 al 11 de Enero del 2018

> Presentacién de Documentos’ 11y 12 de Enero del 2018 hasta Jas 12:00 p.m.
» Calificacién de Expedientes y Curriculos ~ : 12 de Enero del 2018 a horas 14:00 p.m.

3 * Entrevista Personal en la Séde de laGRAG : 15 de Enero del 2018 a horas 09:30 p.m. _

> Publicacion de Resultados R : 15 de Enero de} 2018 a horas 14. 00 pm.

) Para mayor informacién, sirvase consultar al Correo Electrénico de la Gerencia Regional de

Agricultura Arequipa: dia.aqgp@gmail.com

PRESENTACION DE DOCUMENTOS:
‘Lugary Horario de presentacién de documentos:

En Mesas de Partes de la Gerencia Regional de Agrlcultura Arequipa, en el horario de 08 00am a
15.00 p.m. con excepcion del dfa 12-de Enero del 2018 que es hastalas 12:00 p.m; ubicada en la Av.
Saco Olivares N© 402 Cerro Juli - José Luis Bustamante y Rivero *Areqmpa

FORMA DE PRESENTACION DELOS DOCUMENTOS:
La documentacmn debera presentarse debidamente ordenada y fohada

Debera entregarse en Sobre Cerrado, en cuya parte externa deberd mdicar claramente el nombre de1

postulante'y dirigida al Comité de Evaluacién de Personal CAS.
La documentacién a presentar deberé' seguir obligatoriamente el orden que se detalla a continuacién:

> _‘:,Curric:ulo Vitae documentado acreditando cadauno de los i"equi'sitos exigidos. '
» Copia simple de DNL ' '
» :_Declaracmn Jurada de no tener 1mped1mentos para contratar con el Estado y de no percibir
" otrosingresos.del Estado. {Anexo 01).. :
% Declaracién Jurada sobre Nepotismo. (Anexo 02)
> Declaracién Jurada de prqsentacién del postulante. (Anexe 03 )
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GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA X o GERENCIA REGIONAL DE ARICULTURA
- . - © OFICINA DE ADMINISTRACION

ANEXO 01

N DECLARACION ]URADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR Y DE NO PERCIBIR

OTROS INGRESOS DEL ESTADO .
.. identificado con DNI Ng

domiciiiado... S —— ettt esee et s s
LT3 Lot E——— departamento pcstulante aI procesa cie

Convocatoria de Contratacwn Administrativa de Serv1c1os N° 006 2018- GRA/GRAG 0A/UP, al
amparo del prmaplo de Veracidad establecide en el articulo IV, Numeral 1.7 del Titulo Preliminar de
la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Admlmstratwo General y de lo cuspuesto en el Art. 429 y
Art. 242° de Ia referida norma,

-DECLARO BAJO ]URAMENTO lo siguiente:

' * Que, 1o me encuentro inhabilitado administrativa o judicialmente para contratar con el Estado.
«" Que, no he sido condenado ni me hallo procesado por delito Doloso.
.o Que, no me encuentro 1mpo<1b1htad0 para contratar con el Estado al no registrar sancién alguna
_ por Despido - i
»  Destitucién bajo el régimen laboral privado o pubhco sea como funcmnarlo servidor u obrero.
e . (Jue, no tengo impedimento para ser postor o contratista, segiin las causadas contempladas en el
. Art. 92 de la Ley de Contrataciones y adqulslcmnes de Estado, no en ninguna otra causal
contemplada en alguna disposicion legal o reglamentaria de ser postor o contratista del Estado.
e Que, no percibo otros ingresos provenientes del Estado, de percibir otro ingreso de] Estado
distinto a ia actividad docente o por ser miembro tinicamente de un érgano colegiado, y resultar
ganador del presente proceso de seleccion, me obligo a dejar de percibir dichos ingresos
. durante el periodo de contratacidn administrativa de servicios. '
e Quenohe tenido litigios con el Estado. :
*  Que de encontrarme en alguno de los 1mped;mﬂntos previstos en el presente documento,
acepto mi descalificacion automatzca del proceso de seleccion, y de ser el caso, la nulidad del -
contrato a que hubiere lugar, sin perjuicio de las acciones a que hubiere lugar.

Manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento; que si lo
declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el articulo 4419y el articulo 438
del Cochgo Penal, que prevén pena privativa de libertad de hasta 04 afios, para los que hacen una
falsa declaracién, violando el principio de veracidad, asf como para aquellos que cometan falsedad, '
simulande o alternado la verdad intehcionalmente_. '

 ATEQUIPA, oo A€o0l 2018

FIRMA
NOMBRE Y APELLIDOS DEL POSTULANTE:

D.N.L N¢:
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GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA l GERENCIA REGIONAL DE ARICULTURA
. B OFICINA DE ADMINISTRACION

ANEXO N2 02

DECLARACIGN [URADA SOBRE NEPOTISMO

" Senores e _
GERENCIA R {GIONAL DE AGRICULTURA
Presente. '
YO oo , identificado con DNI -
1 IR d0m1c1h0

T e nEunnatsasnana i S —— ,promnaa aepartamento ............................................ ,‘

: postulante al proceso de Convocatoria de Contratacmn Admlnlstratlva de Servicios N2 006-2018-
- GRA/GRAG-0A/UP, al amparo del principio de Véracidad establecido en el articulo 1V Numeral 1.7 .
del Titulo Preliminar de la Ley N2 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, y de lo
dlspuesto en el Art. 422y Art. 242¢ de la referida norma.

DECLARO BA]O ]URAMENTO lo siguiente: B 7
“Que a la fecha (Si o No), tengo familiares laborando en la Oficina de la ............................ Sererreere e
Gerencia Regional de Agrmultura del Gobierno Regional de Arequipa, los cuales sefialo. a

continuacion:

PELLIDOS [PATERNOY MATERNO)............ et ettt ettt e et et s e e et naenaean

NOMBRES COMPLETOS DEL FAMILIAR ..vvcvvvesersess s eseeerssesereissbeses sssessssssses eassssese e sses s e
DEPENDENCIA EN LA QUE  LABORA O  PRESTA . SERVICIOS  EL
FAMILIAR....cocccc e e e e e

PARENTESCO....coocvivviirerian Laeteteaeetre e eae e £ nEea £aered £ e SR e eTeaeE R e nEe searer e eueren£er e nreneearens TR
. a) Vinculo Matrimonial '
b} Hasta el Cuarto Grado de-Consanguinidad
¢} Hasta el segundo grado de Afinidad
(En caso falte espacio, sirvase consignarlo en hoia (adicional)

Ma;iiﬁesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo cenocimiento; que si lo
declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecidb en el Art. 4412 y Art. 4382 del Codigo
Penal, que prevén pena privativa de libertad de hasta 04 afios, para los que hacen una falsa
declaracion, violando e} principio de veracidad, as{ come para aquellos que cometan falsedad,

“ simulando o alterando 1a verdad intencionalmente.

En ese sentido, acepto mi descalificacion automatica del proceso de seleccién, y de ser el caso, la
nulidad del contrato a que hubiere lugar, sin per]' nicio de las acciones a que hubiere lugar.

Arequipa, . o o - del 2018

FIRMA:
NOMBRE Y APELLIDOS DEL POSTULANTE:

D.N.I. N2
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* GERENCIA REGIONAL DE ARICULTURA
CFICINA DE ADMINISTRACION

GRADO DE PARENTESCO POR LINEAS BE CONSANGUINIDAD Y AFINIDAD

12 Grado Padres Hijo Suegro Yerno /Nuera | Hijo del Conyuge que
' ‘no es, hijo del
trabajador '
1 22 Grado Nieto (a) Hermanc (a) | Abuelo Cufiado (a) | Nieto (a) del hijo del
. ' o conyuge que no es
] _ _ _ hijo del trabajador
32 Grado ‘| Bisnieto {a) Tio (a) Sobrino (a}
Bisabuelo (@) : o
42 Grado . Tataranieto {a} Primo (a)} Tio (a)
Tatarabuelo (a) -Hermano{a) | Abuelo - - (a)
' ' Sobrino.
(a]Nieto (a)

Levenda: Afinidad C-onsanguinidad

El matrimonio

produce

parentesco de afinidad entre’ cada uno de los conyuges

con los

parientes consanguineos del otro. Cada cényuge se halla en igual linea de parentesco por afinidad
. Gue el otro por consanguinidad. La afinidad en linea recta no acaba por la disolucién del matrimonio

gue la produce. )
Subsiste la afinidad en segundo grado de Ja linea colateral en caso del divorcio y mientras viva el (la)

ex conyuge. (Art. 2372 del Cédigo Civil).
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GOBIERNG REGIONAL AREGUIPA ) - GERENCIA REGIONAL DE ARICULTURA
’ . OFICINA DE ADMINISTRACION

ANEXO 03

DECLARACION JURADA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

SENORES

GERENCIA RE GIONAL DE AGRICULTURA

Presente.- - ' '

El que suscrlbe OO OU SO SHUTURROORRINS [ (-2 Lo k¢ Lo¢: 1+ s ot e) 1|

DNI N®... , e presento como postuiante al proceso de Contrataaon Administrativa de
. Servicios N° '006 2018 GRA/GRAG-OA/UP,oevovs oot s sssmssss st st , motivo por el

cual DECLARO BAIO JURAMENTO que la mgmente informacidén de mi representada se sujeta a la_
Verdad : : ’

APELLIDO PATERNO
 APELLIDO MATERNO
NOMBRES .
 DOMICILIO
- DIST: PROV: DEP:
D.N.L N
R.U.C.N®

TELEFONO

Formulo la presente declaracién en virtud del Principio de Veracidgid"previsto enel IV. Numeral 1.7y
 Art 422 de fa Ley del Procedimiento Administrativo General aprobada por la Ley N2 27444,
su]etandose a las acciones legales y/o penales gue correspondan de acuerdo a la leglslacmn nacmnal

vigente.

Arequipa, .......oooeee € s del 2018

FIRMA

NOMBRE Y APELLIDOS DEL POSTULANTE:



