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PROC N° 003-2024-GRA/GRAG-OA-ARH

I GENERALIDA DES
1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA:
Se requiere la Contratacién Administrativa de Servicios CAS de:
» 01 Técnico en seguridad-Vigilante

# 01 Promotorde Crianzas

2. DEPENDENCIA, UNIDAD ORGANICA Y/O AREA SOLICITANTE
¥ Oficina de Administracidn - Area de Logistica
» Sub Gerencia de Promocion Agraria

3, DEPENDENCIA ENCARGADA DE REALIZAR EL PROCESO DE CONTRATACION
Oficina de Administracion- Area de Recursos Humanos y Capacitacion

4. BASE LEGAL

a) DecretoLegislativo N* 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios.

b) Reglamentodel Decreto Legislativo N* 1057, que regula el Régimen Especial
de Contratacién Administrativa de Servicios, Decreto Suprema N* 075-
2008-PCM, modificada por Decreto Supremo N* 065-2011-PCM.

€) LeyN® 31953 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2024

d) Las demds disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de
Servicios CAS.

Il.  PERFIL DEL PUESTO
2.1 TECNICO EN SEGURIDAD-VIGILANTE

REQUISITOS __ DETALLE
EXPERIENCIA GENERAL - Experiencia minima de Tres (03)
afios en el sector publico y/o
privado,
EXPERIENCIA ESPECIFICA - Experiencia minima de Dos (02) afios
en el Sector Publico.
FORMACION ACADEMICA, GRADO - Secundaria Completa
ACADEMICO
CONOCIMIENTO Y/O CAPACITACION | - Afines a las funciones a desarrollar
PARA EL PUESTO Y/O CARGO
HABILIDADES Y/O COMPETENCIAS - Excelencia, integridad, innovacién y
pensamiento analitico.
- Liderazgo y comunicacion efectiva
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i - Planificacién y Organizacion
OTROS REQUISITOS - Disponibilidad Inmediata

- Flexibilidad en el horario
establecido por la entidad.

2.2 PROMOTOR DE CRIANZAS

REQUISITOS DETALLE {
EXPERIENCIA GENERAL - Experiencia minima de Dos (02) afios |
en el sector publico y/o privado |
EXPERIENCIA ESPECIFICA - Experiencia minima de Un (01) ano ‘
en el Sector Publico.
FORMACION ACADEMICA, GRADO | - Titulo de Médico Veterinario y/o
ACADEMICO Y/O NIVEL . Bachiller en Ciencias Veterinarias.
CONOCIMIENTO Y/O - Experiencia con  Organizacién
CAPACITACION PARA EL PUESTO Ganadera
¥/O CARGO
HABILIDADES Y/O COMPETENCIAS | -  Excelencia, integridad, innovacion y
pensamiento analitico.
- liderazgo y comunicacion efectiva
- Planificacién y Organizacion
OTROS REQUISITOS - Disponibilidad Inmediata
- Flexibilidad en el horario
establecido por la entidad.

.  CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
a. ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL TECNICO EN SEGURIDAD-VIGILANTE

Principales funciones a desarrollar:

- Controlar el ingreso y salida del personal de acuerdo al horario laboral
establecido y dentro del mismo, los permisos y/o las comisiones a través de
las papeletas de salida u otros documentos autorizados.

- Los agentes de vigilancia deberin realizar el control, inspeccién,
identificacién y registro del ingreso y salida de personal, bienes
patrimoniales, archivos, enseres, maquinarias, vehiculos y otros, previa
verificacion de las respectivas autorizaciones y/o documentos que
respalden cada movimiento de acceso.

- Los agentes de vigilancia deberdn detectar, alertar y activar el plan de
emergencia cuando exista presencia de personas gue encuentran
atentando contra el patrimonio institucional por actos delictivos (tales
como: robo, sabotaje, pandillaje, violencia, etc.), para ser entregados a la
autoridad policial, cuando las circunstancias ast lo exijan.

- Informar sobre bienes, equipos, herramientas y otro que estén expuestos a
pérdidas o dafios.

Saco Clivares N° 402 Cemo Juli = José Luis Busiamanie y Rivero - Amequipa Teléfono N® 054-4208588

-

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

g /

o .
&H‘! . . . — ) : Qpc@w
\ Aflo del Bicenlenario, de la Consolidacion de nuestra independencia y da la L2

conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho®

)
i i

Gomrca Fagporad Ag'mulita

Chara de Aderedracadn
Calieina Meyson al

LA U]

- Revisar las cajas, bultos, paquetes, maletines y otros, que porte el personal
de la entidad, terceros o visitantes al momento de ingresar o salir de las
instafaciones de la Oficina Agraria La Union, a fin de impedir la salida
Irregular o sustraccién de bienes patrimoniales o existencias; exigiendo en
cada caso los documentos que respalden el traslado de un bien,

= Vigilar y controlar permanente todas las dreas internas y perimetrales de la
institucién, mediante rondas, a fin de prevenir dafios y/o siniestro, o
advertir cualquier situacion que pueda significar algin riesgo.

- Los agentes de vigilancia podrdn ser retirados de los servicios a solicitud de
Unidad de Abastecimientos.

- Otras actividades vinculadas al servicio de seguridad y vigilancia que se le
asigne segun corresponda,

b. ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL PROMOTOR EN CRIANZAS
Principales funciones a desarrollar:

- Realizar actividades de Extensién Rural (Capacitacién, Asistencia Técnica,
Transferencia de Tecnologia, Articulacion y Asesoramiento) en el marco de
la asociatividad y de las cadenas productivas de crianzas con la metodologia
de Escuelas de Campo,

Ejecucin, seguimiento y control de las actividades de manejo de crianzas
en todos los eslabones de cadenas productivas, asi como acciones de
sensibilizacion, capacitacién a productores agropecuarios.

- Actualizar informacién para la implementacion de la base de datos de
Instituciones Publicas y Privadas.

- Efectuar diagndstico de las organizaciones de Productores Agropecuarios,
y cadenas productivas a fin de identificar sus fortalezas y debilidades para
su desarrollo, estableciendo la linea de base y las brechas existentes,

- Promover mesas de didlogo y concertacién, afianzando en el manejo
empresarial de la organizacién de productores,

- Formular y evaluar el plan de manejo de las crianzas (Costos de Produccidn,
Calendarizacion de manejo, plan fitosanitario y nutricién de cultivo), en
coordinacién con las organizaciones agrarias que se vienen trabajando.

- Elaborar el cronograma mensual de actividades/tareas en funcidn de las
metas fisicas.

- Promover alianzas estratégicas Institucionales para el desarrollo de las
actividades agropecuarias, promoviendo y fortaleciendo la asociatividad en
un manejo empresarial de los productores agropecuarios.

- Facilitar a los productores organizados el acceso a servicios piblicos ¥
privados, fortaleciendo a la articulacidn de la Produccién Agraria al

mercado.
= Formular el plan de trabajo Institucional [POI), su ejecucién e informacidn
mensual.
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- Tras funciones o actividades que le asigne la jefatura de la Sub Gerencia de
Promocidn Agraria y/o el drea de Crianzas.

€. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATADO

CONDICIONES DETALLE
e Técnico en Seguridod-Vigifante:
LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO: | Oficina Agraria La Unién.
* Promotor de Crinnzas:
Oficina Agraria Irrigacidn Majes
DURACION DEL CONTRATO Agosto a diciembre del 2024
» Técnico en Seguridad-Vigilante:
sf. 1,494.19 (Mil Cuatrocientos
Noventa y Cuatro con 19/100 Soles).

REMUNERACION MENSUAL » Pramotor de Crianzas:
§/.1,714.19 (Mil Setecientos Catorce
con 19/100 Soles). )
OTRAS CONDICIONES ESENCIALES DEL | Disponibilidad Inmediata
CONTRATO

d. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

N* | ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA | AREA
RESPONSABLE
1. | Aprobacién de la Convocatoria 11/07/2024 Comité de
Evaluacion

2. Publicacién del proceso en el Servicio | 15/07/2024 al Area de Recursos
Nacional del Empleo: Perd www. | 19/07/2024 Humanos
https://www.servir gob.pe/talentoperu
L
CONVOCATORIA -

3. | Publicacién de la convocatoria en la | 18/07/2024 al Area de Recursos
pagina institucional: 22/07/2024 Humanos
www agroarequipa gob.pe

4. | Presentacion de la Hoja de Vida | 24/07/2024 Area de Recursos
Documentada por Tramite Humanos
Documentario de; 08:00 am a 15:00 pm
Calle Saco Oliveros N* 402-Cerro Jull- :
Distrito de José luls Bustamante y i
Rivero. . :
SELECCION - |

5. | Evaluacién de la hoja de vida, | 25/07/2024 Comisidn de
verificacién de cumplimlento de los Evaluacion
requisitos minimos del perfil. I
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6. | Publicacién de los resultados de la | 25%/02/2024 Commisidin de
Evaluacién de la Hoja de Vida en la Evaluacidn
pagina institucional, .

7. | Entrevista Personal: de forma | 30/07/2024 Cormisién de
presencial en la  Oficina de Evaluacidn
Administracién de |a Gerencla Regional
de Agricultura. ;

8. | Publicacién de Resultados finales en la | 30/07/2024 Comisidn de
Pagina Institucional: Evaluacidn
www.agroarequipa. gob.pe I —— |

9, | Suscripcion del Contrato 31/07/2024 Area de Recursos

e Humanos

e. ETAPAS DE EVALUACION
Los factores de evaluacién dentro del proceso de seleccién tendrdn un méxime y un

minimo de puntos distribuyéndose de esta manera:

EVALUACIONES PESO | PUNTAJE PUNTAIE
MINIMO  MAXIMO

EVALUACION DE HOJA DE VIDA 60% 46 60

- Experlencia 0% 24 20

- Formacian Profesional 20% 15 20

- Estudios Complementarios 10% 7 10 .

Puntaje de Evaluacion de la Hoja de | &0% 46 60

Vida e |

ENTREVISTA PERSONAL 40% 35 40

PUNTAJE FINAL 100% 85 @ 100%

IMPORTANTE

En la evaluacidn de la hoja de vida, cada postulante deberd obtener el puntaje
minimo en cada item para pasar a la entrevista persanal.

f. DOCUMENTOS A PRESENTAR
El expediente deberd ser presentado eén Tramite Documentario de la Gerencia

Regional de Agricultura Calle Saco Oliveros N* 402-Cerro July del Distrito de José

Luis Bustamante y Rivero, en fotocopia simple nitida, crdenada y foliada.

La presentacién de los documentos serd en el siguiente orden:

1. Solicitud dirigida a la Comisién de Procesos de Seleccion de Personal. [ANEXO
01).

2. Copla Simple del Documento Nacional de Identidad.

3. Copia Simple de la ficha RUC.

4. Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar y de no percibir
otros Ingresos del Estado. (ANEXO 02).

5. Declaracién Jurada sobre Nepotismo

6. Declaracién Jurada de presentacién del postulante (ANEXO 04)
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7. Curriculum Vitae documentado y legalizado y/o fedateado.

g. DE LA DECLARATORIA DE DESIERTO O DE LA CANCELACION DEL PROCESO
1. Declaratoria del Proceso como desierto

El proceso puede ser declarado como desierto en alguno de los siguientes

supuestos

a. Cuando no se presente como minimo dos postulantes al proceso de
seleccion,

b. Cuando ninguno de los postulantes cumple con los requisitos minimos.

¢. Cuando habiendo cumplido los requisitos minimos, ninguno de los
postulantes obtienen puntaje minimo en las etapas de evaluacion del
proceso,

2. Cancelacion del Proceso de Seleccién
El proceso puede ser cancelado en alguno de los supuestos, sin que sea

responsabilidad de la entidad:

a. Cuando desaparece la necesidad del servicio de la entidad con
posterioridad al inicio del proceso de seleccidn.

b. Por restricciones presupuestales.

¢. Otras debidamente justificadas.

h. PUBLICACION DE RESULTADOS

” A la culminacién de la convocatoria, La comision elaborara el cuadro de méritos en
estricto orden de puntuacién obtenido por cada postulante el que serd suscrito por
todos los miembros de la Comisién y publicado por el mismo medio en que se dio a

conocer la convocatoria.

i, BONIFICACIONES
Se otorgara las bonificaciones del 10% sobre el resultado de la entrevista a las

postulantes que hayan acreditado ser licenciados de las Fuerzas Armadas, de
conformidad con la Ley N* 29248 concordante con la Resolucion de Presidencia
Ejecutiva N° 107-2011-SERVIR/PE

Se otorgara una bonificacién del 15% sobre el puntaje final, a los postulantes que
haya acreditado ser discapacitados, de conformidad con la Ley N°® 29973 Art. 48",

J. DELCONTRATO
Los ganadores de la Convocatoria firmaran el contrato Administrativo de Servicios,

en la fecha indicada en la publicacién de los resultados. El incumplimiento de la
firma del contrato serd causal de descalificacién, procediéndose a convocar a los
postulantes que quedaron en los lugares subsiguientes segun el orden de méritos.
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ANEXO N* 01
SOLICITUD DE INSCRIPCION
SERORES DE LA COMISION ESPECIAL DE PROCESO DE SELECCION PARA LA CONVOCATORIA CAS
N* D03-2024-GRA/GRAG-OA-ARHC

YO snsrmsmsimimssnssessisssnssmsssmas sy 10€N0LIficado con documento de identidad nacional
A N i@Stado | e con domicilio en
1] s—————— P D dlstrito 8 e e e PrOVINCIA  de

.......... ...departamnto O i maeemeinieaisy 8 LS00E dig0?

Que deseando participar en la convocataria para la contratacién ad ministrativa de servicios N° 003-
2024-GRA/GRAG-OA-ARHC, para ocupar el Cargo de................oooo e @ I3 Oficing de y/o
1 1, > E—— R de la Gerencia Regional de Agricultura. Solicito se me
»admita como postulante; dejando constancia que tengo conocimiento de las bases del concurso a
- las cuales me someto para intervenir en esta convocatoria. Para tal efecto, declaro bajo juramento
L " que cumplo con los requisitos del cargo al cual postulo.

ATeQUIPA, . imismsmsnsessmsm semsmssll Bus sassssssnsnsseas O] 2024,
FIRMA DEL POSTULANTE
DNIL. N
MMMWMJM-MMMHMyM-W Tebfono N® 054-4 28888
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ANEXO N° 02

DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR Y DE NO PERCIBIR
OTROS INGRESOS DEL ESTADO

VB e s s Jdentificads. o DML Wiviasmaninin
IO T 0 i b a4 A i v s v i e R e vassamomney s T
PrOVINEIZuumssssmssmemssessssmarssrssrnsersss D EPATEAMENTO ... o rmssssrenses s smsssssmsass s smsmsmnsnase- POSEUIANTE al
proceso de convocatorla de contratacion Administrativa de Servicios N* 003-2024-GRA/GRAG-
OA/ARHC, al amparo del principio de veracidad establecido en el articulo IV. Numeral 1.7 del Titular
Preliminar de la Ley N* 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General, y de lo dispuesto en el
Art. 42° y Art. 242° de la referida norma, DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

¢ Que, no me encuentro inhabilitade administrativa o judicialmente administratva o judicialmente
para contratar con el Estado,
¢ (ue, no he sido condenado ni me hallo procesado por delito Doloso.
+  (ue, no me encuentro imposibilitado para contratar con el Estado al no registrar sancion alguna por
_ Despido o Destitucion bajo el régimen laboral privado o pdblico, sea como funcionario, servidor u
% obrero.
* Que, no tengo impedimenta para ser postor a contratista, segun las causales contempladas en el Art.
] 9" de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, no en ninguna otra causal contemplada en
alguna disposicion legal o reglamentaria de ser postor o contratista del Estado.
= (ue, no percibo otros ingresos provenientes del Estado, de percibir otro ingreso del Estado distinto
a la actividad docente o por ser miembro dnicamente de un drgano colegiado, y resultar ganador del
presente proceso de seleccidn, me obliga a dejar de percibir dichos ingresos durante el periodo de
contratacion administrativa de servicias,
= (Que, no he tenido litigios con el Estado.
s (Que, de encontrarme en alguno de los impedimentos previstos en el presente documento, acepto
mi descalificacion automdtica del proceso de seleccidn, y de ser el caso; a nulidad del contrato a que
hubiere lugar, sin perjuicio de las acciones a que hubiera lugar.

Manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiente; que si lo
declaro es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el articulo N* 441° y el articulo 438°
del Cédigo Penal, que prevén pena privativa de libertad de hasta 04 afios, para los que hacen una
falsa declaracidn, violando el principio de veracidad, asi como para aquellos que comentan falsedad,
simulando o alternado la verdad intencionalmente.

AreqQuUIPa, c.ccsms mssmsrmssrasessnss dei i del 2024,
FIRMA DEL POSTULANTE
DNL N'
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ANEXO N* 03
DECLARACION JURADA SOBRE NEPOTISMO
Sefores
GERENCIA REGIONAL DE AGRICULTURA
PRESENTE.-
Vs s msrismnisiicssiismstisimsisaissommiresssmsnmisnsinansinsaisy  IIENEHICEAD 00N DNl N® osiiemmsimisesssncV
domicillo en
sk e A b bk man sesa e s abisa s ssarnay smasennn st somiiasens DIOVIME I v sasssssssnssssssnans s DEPATEAMENLO...0.,
T, pnstulante al proceso de Convocatoria de contratacion Adm]nistraﬂva de

TR Serwc}ns N* 003-2024-GRA/GRAG-0A/ARHC, al amparo del principio de veracidad establecido en el
4 articulo IV, numeral 1.7 del Titulo Preliminar de la Ley N* 27444-Ley del Procedimiento
Administrativo General, y de los dispuesto en el Art. 42° y Art, 242° de la referida norma, DECLARO
BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Que a la fecha.... el $1 0 NO), tengo familiares laborando en la Oficina de la
Gerencia Regional de Agricultura del Gobierno Regional de Arequipa, los cuales sefalo a
continuacidn:

—

'Il'd' APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS DEL DEPENDENCIAEN LA QUE PARENTESCO
FAMILIAR LABORA PRESTA SERVICIOS
EL FAMILIAR

/ a. Vinculo Matrimonial

b. Hasta el cuarta grado de
consanguinidad

¢. Hasta el segundo grado de afinidad

(En caso falte espacio, sirvase consignarlo en hoja adicional),
Manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de |os hechos y tengo conocimiento; quesilo
declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en al Art. 441" y Art. 438° del Cod igo
Penal, que prevén pena privativa de libertad de hasta 04 afios, para los que hacen una falsa
declaracion, violando el principio de veracidad, asi como para aquellos que comentan falsedad
simulando o alternado la verdad intencionalmente,

En ese sentido, acepto mi descalificacién automatica del proceso de seleccién, y de ser el caso, la
nulidad del contrato a que hubiera lugar, sin perjuicio de las acciones a que hubiera lugar.

']

ArequUIPa,u.c.. oo ciieicmomnens i ..del 2024,
FIRMA DEL POSTULANTE
NOMBRE Y APELLIDOS DEL POSTULANTE:
DNL N*
Saco Olivares N° 402 Cerro Jull - Josd Lufs Bustamants y Rivera - Amquipa Teddfono N 054428588

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

11O
*Afio del Bicentenario, do la Consolidacin da nuaslea indapandentis y b la "
conmemoracitn de las heroicas batallas do Junin y Ayacuche”

# aand wag Vool begt A g
P i il Pl ol F A

Lobiberma Reylonal

ANEXO N' 04
DECLARACION JURADA DE PRESTACION DEL POSTULANTE

GERENCIA REGIONAL DE AGRICULTURA
Presente.-

El que suscribe,... BT T .\dentificado con DNI N*., [
presento al proceso de selecr.ldn de persunal hajo Ja moﬂalkdad del Decreto Leg, 105? 'C!u. mothvg
por el cual DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién de mi representada se sujeta
a la verdad:

APELLIDO PATERNO.....oomsivisisnmsasinsemsmssssssanssas sosssssassasssssstsreson

APELLIDO MATERND...ocvuecssissiossnsasinsinacs sisssssisssasssasssis oo ons

NOMBRES. ciuussisssnssssss sssssssssssasssssssssmmssass sossssusssossassss sssersansa

DOV LTI e snsonsiass s ommnsins s issamnmais s s sasmns s s wnssmrss swsas o s

DIST it MG e msonon ot bIET Ficmmsmummmass
DI T e e memcs s s s s s et P B
TELEFONO/CELULAR ..o cvocvsivssorsrsoms s smssssosssassssisssssnasin svs smssms s s

LUGAR DE NACIMIENTIO......comemsinnes sersenssvansmss sesbssssssrsnssssssisssssss sssassns

B D o mmmsns s s b b R o P e s A g et b

CORRED ELECTRONICD i i i bbb s i

INFORMACION SOBRE DISCAPACIDAD (de acuerdo a la Ley N* 27015 Ley General de la
Persona con discapacidad Art. 36).

{Tiene alguna discapacidad? SI{ ) NO( ) ¢Cudles?.. P A
destd registrado en CONADIS?SI[ ) NO( )indigue el N* de r:glitro,.. S

Formulo la presente declaracién en virtud del Principio de Veracidad previsto en el Art. IV, Numeral
51.1, del Art. 51° de la Ley del Procedimiento Administrativo General aprobada por la Ley N* 27444,
sujetandose a las acciones legales y/o penales que correspondan de acuerdo a la legislacién nacional
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FIRMA DEL POSTULANTE
NOMBRE Y APELLIDOS DEL POSTULANTE:
DNIL. N'

Saca Olivares N° 402 Camo Juli= José Luis Bustamante § Rivera = Arequipa Tektfona N° 054-420688
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ANEXO N* 05

DECLARACION JURADA
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DECLARO BAJO JURAMENTO:
1.- Me encuentro actualmente afiliado en:
AFP UndIaue) cosmnmismipnimmenismsiiiismmsim s )
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- 2.~ No estoy afiliado a ninglin sistema de pensiones y voluntariamente deseo afiliarme al;

P

Sisterna Nacional de Pensiones [ONP)......covrereeemerermransreessennns
Sistema Privado de Pensiones (AFP)........c. s smsssnsnsssreesesnesmeeanee| )

)

3.- No deseo afiliarme a ningun sistema de pensiones.......coeunen |

FIRMA DEL POSTULANTE
NOMBRE Y APELLIDOS DEL POSTULANTE:
DNI. N*

Saco Ofivares N° 402 Cerro Juli- José Luis Bustamante y Rivero — Arequipa Teléfono N® 054428888
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